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Целями производственной практики являются:

· проверка, углубление и закрепление знаний полученных  в период теоретического обучения;

· приобретение навыков самостоятельной работы в государственных учреждениях Российской Федерации, организациях и предприятиях на соответствующих должностях;

· сбор эмпирического материала для выполнения квалификационной работы.

Продолжительность практики, порядок избрания места ее прохождения, руководство практикой, порядок оформления и защиты отчета регламентируется общим положением о прохождении практики студентами ГУ-ВШЭ.

Задачи производственной практики в учреждении предусматривают: 

1) изучение функций, принципов и методов работы в учреждении с учётом особенностей должностных инструкций;

2) практическая работа на конкретной должности финансового профиля в учреждении;

3) подготовка отчёта о прохождении производственной практики в учреждении.

 
1. Изучение функций, принципов и методов работы в учреждении с учётом особенностей должностных инструкций;

По этому разделу программы практиканту следует:

1) ознакомиться с основными законодательными и нормативными документами, регламентирующих деятельность учреждения;

2) ознакомиться с организационными принципами построения аппарата управления учреждения;

3) изучить функции и основные задачи, стоящие перед учреждением;

4) изучить работу финансовых служб и отделов учреждения;

5) ознакомиться с организацией и методикой делопроизводства в подразделении, в котором студент проходит практику;

6) присутствовать на совещаниях сотрудников учреждения;

7) принимать участие в проверке заявлений и жалоб клиентов учреждения;

8) изучить услуги и операции учреждения;

9) ознакомиться с новыми услугами и продуктами учреждения.

2. Практическая работа на конкретной должности 

в учреждении предполагает:

1) изучить нормативные и инструктивные документы, регламентирующие работу подразделения учреждения;

2) ознакомиться с методикой производства необходимых расчетов в подразделении.

3) уяснить суть конкретных должностных инструкций, которым ему необходимо будет следовать в его профессиональной работе;

4) ознакомиться с основами управления организации, где он будет проходить производственную практику;

5) научиться оперативно и качественно готовить документы по вопросам, входящим в его компетенцию, используя при этом соответствующие методики проведения необходимых расчетов;

6) выполнять поручения подразделения и все возложенные на стажера функциональные обязанности по месту прохождения практики;

7) изучить характер работы руководителя подразделения, где будет проходить практика, и принимаемые им решения.

8) изучение организации и  функциональных обязанностей подразделения  учреждения, а также  функциональных обязанностей специалистов в области управления финансами;

9) практическая работа с документами и клиентами учреждения (присутствие при работе штатного сотрудника учреждения при работе с клиентами);

10) проанализировать работу финансовых служб, отделов и принимаемые там управленческие решения;

3. Подготовка отчета о прохождении практики:

Отчет должен содержать описание работы, выполненной в ходе производственной практики, достигнутых результатов, возникших проблем.

Все материалы по производственной практике, подписанные студентом и руководителем практики, должны быть представлены на кафедру за 10 дней до начала защиты практики.

Содержание отчета о прохождении практики должно включать:

1) план-график практики;

2) индивидуальное задание на практику;

3) дневник практики;

4) развернутый отчет о прохождении практики с необходимыми приложениями к нему;

5) другие материалы, полученные практикантом с разрешительной визой учреждения.

Отчет должен содержать описание работы, общий анализ состояния учреждения, описание проблем, возникших в работе учреждения, и способов их решения, предложения по совершенствованию работы отдела учреждения, где проводилась практика.

К отчету обязательно прилагаются материалы и документы:

· по организации учреждения и отдела, где проводилась практика;

· различные справки и аналитические материалы;

· материалы открытой годовой финансовой отчётности, копии договоров, других документов.

Все вышеперечисленные отчетные документы, студенты представляют на кафедру за 10 дней до начала защиты практики.

Защита практики представляет собой семинар-коллоквиум, на котором студенты будут выступать с докладами, обмениваться опытом, отвечать на вопросы.

Практика завершается дифференцированным зачетом. При этом учитывается отзыв руководителя производственной практики от учреждения. Ведомость с оценками за практику сдается в учебную часть деканата. Длительность практики 8 недель.

Программа утверждена на заседании кафедры: протокол № 4 от 14 декабря 2001г.
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